
 

KAHRAMANMARAŞ SÜTÇÜ İMAM ÜNİVERSİTESİ 
GÖKSUN UYGULAMALI BİLİMLER YÜKSEKOKULU 

GÖREV TANIMLARI 

GÖREV TANIM NO: 
KSU.GUBYO.02.03 

BÖLÜM/BİRİM: …………….. ANABİLİM DALI  GÖREV           : ANABİLİM DALI BAŞKANI 
YARDIMCISI 

SORUMLU OLDUĞU MAKAM:BÖLÜM BAŞKANI İŞ ÜNVANI      : ÖĞRETİM ÜYESİ 

TEMEL GÖREVLERİ: .Bölümün eğitim-öğretim faaliyetlerini yürütmek. 

GÖREV VE SORUMLULUKLARI  
 
1. Anabilim Dalı ile ilgili kadro ve öğretim elemanı ihtiyacını planlayarak, gerekçeleri ile birlikte Bölüm 

Başkanına sunmak,  

2. Anabilim dalının yürüttüğü derslerin dengeli bir şekilde anabilim dalında bulunan elemanlara dağıtılmasını 

sağlamak,  

3. Anabilim dalında öğretim elemanları arasında eşgüdümü sağlar. 

4. Anabilim dalında genel gözetim ve denetim görevini yapar. 

5. Anabilim dalının eğitim-öğretimle ilgili sorunlarını tespit eder, Bölüm Başkanlığına iletir. 

6. Anabilim Dalına ait dersleri ve programları günün şartlarına göre güncellemek,  

7. Bölüm kurullarına katılarak, bölümün faaliyetlerine destek vermek,  

8. Bilimsel alanda ulusal ve uluslararası kongreler düzenlenmesine öncülük etmek,  

9. Bölümün ders ve sınav programlarının hazırlanmasına katkı sağlamak,  

10. Bölüme ve anabilim dalına akademik eleman yetiştirmek amacıyla, yüksek lisans ve doktora programları 

hazırlamak,  

11. Anabilim dalına ait derslerin içeriklerini hazırlamak,  

12. Bölüm Başkanı’nın öngördüğü toplantılara katılmak,  

13. Anabilim dalında bulunan öğretim elemanlarının görev sürelerinin uzatılması ile ilgili yazılı raporları 

zamanında bölüm başkanlığına vermek,  

14. Kaynakların verimli, etkin ve ekonomik kullanılmasını sağlamak,  

15. Öğrencilerin devam ve başarı durumlarını izlemek, mezunlarla iletişim kurmak,  

16. Bölümün eğitim-öğretim faaliyeti, stratejik plan, performans kriterleri gibi her yıl yapılması zorunlu 

çalışmalarına destek vermek,  

17. ERASMUS ve FARABİ programları ile ilgili çalışmalara katılmak,  

18. Özürlü ve yabancı uyruklu öğrencilerin sorunları ile ilgilenmek,  

19. Bölüm Başkanının vereceği diğer işleri yapmaktır.  

 

 

 

 

 

 

 

 


